Delegacion Estatal en Jalisco

MANUAL
cRUZ RouA INSTALACION DEL NUEVO CATALOGO 2006

MEXICANA

1. Respaldar la empresa actual:

a. Entre a ContPAQ y haga clic sobre la empresa a respaldar.

| Empresas

BLZ BOJa MERI CaNa DELEGACION

b. Haga clic sobre el botén Respaldar.

%jnstalar HHesEaldar

c. Aparecera en pantalla la ventana de respaldar empresa

= Respaldar empresa EJ

W Compactat tespaido Haga clic aqui para

¥ Reduci fisicaments los archivos 4—@ reducir fisicamente los

archivos.
Unidad de disco desting Moo Haga clic aqui para que el
- I S— respaldo  se  realice
= =1 fisicamente en el disco
Flexible Fija duro.
?hluda Aqui se mostrara la ruta en
C:\CompacWhE mpresas\EMPZARE SPY — donde quedara fisicamente
el respaldo.

d. Posteriormente haga clic en el botén Aceptar.

e. Alfinal el software mostrara un mensaje de “Respaldo efectuado”, haga clic en
“Cerrar” para finalizar el proceso.

Bytes 104,227 104,227
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cruzrosa  NOTA: Se recomienda respaldar la carpeta en donde quedo el respaldo fisico en el disco duro
MEXICANA en un CD.

2. Crear una nueva empresa.

a. Después de concluir el proceso de respaldo se debera crear una nueva empresa,
para esto haga clic en el boton Instalar.

%jnstalar

b. Aparecerd la ventana de instalar empresa:

Instalar empresa E]
Datos generales
F“’,..:.sa
|EHL|Z ROJA MEXICANA DELEGACIOM ==3300 2006 Vm
Catslogos Preinstalados ElBICicio
[Nir'm-—‘ - - J Inicia Fin
II]‘I A0 /2006 11242006 Cancelar
E stiuctura de cuenta [2234 x
o Periodo
P
Valor Tipo Mensual ~
" Mumérico Wigente |_1

{ =
Alfanumérico Periodos del ejercicio 12

e e e P 01/01/2006

+ 5j

c No Fin 31/01/2006

" Desde Cuenta de Mayaor v Periodos abiertos
Directonio de archivos de la [EMP7 ? Ayuda |
|C:ACompacw\E mpresas\EMP7 Exarminar...

Debera poner el nombre de la empresa como se estaba utilizando y al final agregar
el afio: 2006. Y cambiar la estructura de cuenta a 2232.

c. Después haga clic en el botdn Aceptar.
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CRUZ ROJA d. Alfinal aparecera en la lista de empresas la Ultima generada.

MEXICANA

3. Cargar el catalogo.
a. Primero debera descargar el archivo del sitio WEB de Cruz Roja:

i. Haga clic en el botdn inicio de Windows y después en el Icono del Internet
Explorer.

.{?' - Internet Explorer

ii. Enlabarra de direccion escriba: http://www.cruzroja-jalisco.org/contabilidad/
y presione ENTER.

A http://www.cruzroja-jalisco.org/contabilidad/ - Mic

Archiva  Edican  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

<> Favaoritos

e s

) "
o T PE RS

v N R

| | Direcdon

a hittp: . cruzraja-jalisco. org /contabilidad)|
T ———————
l Y_f - cusan | L7 Lgh Guardar en

iii. Aparecera un mensaje que dice:

A http:/iwww.cruzroja-jalisco.org/contabilidad/ - Microsoft Internet Explorer

Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Qarss v € v [H B (w busqueda Ty Favorites @ Mutmeda £ (- L B
Direccian i@ http:/fwewew . cruzroja-jalisco. orgfcontabilidad f b |

Y =i

0 Haga clic con el boton derecho para descargar el muevo catdlogo de cuentas 2006. ..
[ ]

Buscar - = |:.|. Guardar en Mi Web - Ingresar - Correo Y1
|

iv. Haga clic con el boton derecho del mouse sobre ese mensaje y aparecera
un submenu del cudl debera seleccionar la opcion “Guardar destino

como...”:
Haga clic con el botdn derecho para descargar el imevn catdlaen dea enentas 2006/
Abrir
Akt

e Tl V] 1 e

o

Guardar destino como. .. ]
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CRUZ ROJA
MEXICANA v. Aparecera una ventana que pregunta sobre la ubicacion en dénde desea

descargar el archivo. Puede elegir la carpeta de “Mis documentos” y
posteriormente hacer clic en el boton “Guardar”.

Guardar coma @

Guardar en: |.D Mis documentos V| 0 ? B G-

: M masica
[ £ |C=)Mis archivos recibidos

Documentos h"_l?}Mis imégenes
recientes

Escritorio

2

Mis documentos |

. Nombre: | o [ Guardar ] I
Mis sitios de red | Tipo: |D0c:1.|mento de texto vl |_ Lanceiar JI

vi. Aparecerd un mensaje de descarga completa del cual debera hacer clic en
el botdn Cerrar.

Descarga completa E|_

s

B
= Descarga completa

Guardado:

cat2006.txt de www.cruzroja-jalisco.org

5 3

Descargado: 995 KB en 1seq.

Descargar a: C:\Documents and Setting. .. \cat2006. txt

Tasa de transferenda: 255 KBE/Seq

[ Cemar &l didlogo al teminar la descarga.

[ Abrir ] [Abrircarpetf_ [ [ Cemar l )

b. Una vez descargado el archivo debera proceder a cargar el catalogo en el
ContPAQ.
i. Para cargar el catalogo abra la empresa que termina con el aio 2006.
ii. Entre al menu “Catélogo”, y posteriormente haga clic en la opcion “Cargar
catalogo... F7”

CRUZ ROJA MEXICANA DELEGACION 000000¢ 2006

(=t Activos Fijos  Reexpresion Devolucidn de IVA

1z E Catalogo...

Desplegar el catalogo...

Mombre de cuenta bilingle. ..
Baiar ratilan-

i Cargar catalogo... F7 ]
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iii. Aparecerd la ventana de “Cargar catalogo...”, en el cual debera hacer clic

CRUZ ROJA

MEXICANA en el boton “Examinar”.
Cargar catalogo [X|
Ditectorio de entrada [Examinar. | g/ aceptar
|l:;xcm1pacw\5 mpresastEMP3Y
x Cancelar
Archivo
Frocedimiento
? Ayuda
¥ Respetar fechas [~ Cargar con ermor -

iv. Aparecerd la ventana de “Abrir archivo” ubique la carpeta donde descargo el
archivo de la pagina Web haga clic en el archivo y posteriormente en el
botdn “Abrir”.

Abrir archivo

Campeta ||f3hi3duc:_merrtus j « @B ¥ B3~

M masica

IChMis archivos recibidos
A Ly imes
cat2006. bet

Achivo  [cat20060¢ [

Abiir
Archir [ Archivos texto (- TXT) v|  Cancelar |

[

v. Se cargard la ruta y el nombre del archivo en la ventana de Cargar catalogo.
Y al final haga clic en “Aceptar”.

vi. Finalmente aparecera un mensaje con el total de cuentas cargadas:

Proceso cargado del catalogo rg|
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CRUZ ROJA
MEXICANA

En caso de tener algun problema o duda favor de comunicarse con:

Delegacion Estatal en Jalisco
Ing. Omar Yahir Mendoza Vidrio

Coordinador Estatal de Tecnologias de Informacién

01800-66-74-767

3614-1269

Correo: sistemas @ cruzroja-jalisco.org
Messenger: omaryahir @ hotmail.com




