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MANUAL 
INSTALACION DEL NUEVO CATALOGO 2006 

 
1. Respaldar la empresa actual: 
 

a. Entre a ContPAQ y haga clic sobre la empresa a respaldar. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

b. Haga clic sobre el botón Respaldar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c. Aparecerá en pantalla la ventana de respaldar empresa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

d. Posteriormente haga clic en el botón Aceptar. 
 
e. Al final el software mostrará un mensaje de “Respaldo efectuado”, haga clic en 

“Cerrar” para finalizar el proceso. 
 
 
 
 

 
 

Haga clic aquí para 
reducir físicamente los 
archivos. 

Haga clic aquí para que el 
respaldo se realice 
físicamente en el disco 
duro. 

Aquí se mostrara la ruta en 
dónde quedara físicamente 
el respaldo. 
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NOTA: Se recomienda respaldar la carpeta en donde quedo el respaldo físico en el disco duro 
en un CD. 

 
2. Crear una nueva empresa. 
 

a. Después de concluir el proceso de respaldo se deberá crear una nueva empresa, 
para esto haga clic en el botón Instalar. 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Aparecerá la ventana de instalar empresa: 

 
Deberá poner el nombre de la empresa como se estaba utilizando y al final agregar 

el año: 2006. Y cambiar la estructura de cuenta a 2232. 
 

c. Después haga clic en el botón Aceptar. 
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d. Al final aparecerá en la lista de empresas la última generada. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3. Cargar el catálogo. 
  

a. Primero deberá descargar el archivo del sitio WEB de Cruz Roja: 
 

i. Haga clic en el botón inicio de Windows y después en el Icono del Internet 
Explorer. 

 
 

 
ii. En la barra de dirección escriba: http://www.cruzroja-jalisco.org/contabilidad/ 

y presione ENTER. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
iii. Aparecerá un mensaje que dice:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

iv. Haga clic con el botón derecho del mouse sobre ese mensaje y aparecerá 
un submenú del cuál deberá seleccionar la opción “Guardar destino 
como…”: 
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v. Aparecerá una ventana que pregunta sobre la ubicación en dónde desea 
descargar el archivo. Puede elegir la carpeta de “Mis documentos” y 
posteriormente hacer clic en el botón “Guardar”. 

 

 
 

vi. Aparecerá un mensaje de descarga completa del cuál deberá hacer clic en 
el botón Cerrar. 

 

 
 

b. Una vez descargado el archivo deberá proceder a cargar el catálogo en el 
ContPAQ. 

i. Para cargar el catálogo abra la empresa que termina con el año 2006. 
ii. Entre al menú “Catálogo”, y posteriormente haga clic en la opción “Cargar 

catálogo… F7”  
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iii. Aparecerá la ventana de “Cargar catálogo…”, en el cuál deberá hacer clic 
en el botón “Examinar”. 

 

 
 

iv. Aparecerá la ventana de “Abrir archivo” ubique la carpeta donde descargo el 
archivo de la página Web haga clic en el archivo y posteriormente en el 
botón “Abrir”. 

 

 
 

v. Se cargará la ruta y el nombre del archivo en la ventana de Cargar catálogo. 
Y al final haga clic en “Aceptar”. 

 
vi. Finalmente aparecerá un mensaje con el total de cuentas cargadas: 
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En caso de tener algún problema o duda favor de comunicarse con: 
 
Delegación Estatal en Jalisco 
Ing. Omar Yahir Mendoza Vidrio 
Coordinador Estatal de Tecnologías de Información 

 
01800-66-74-767 
3614-1269 
Correo: sistemas@cruzroja-jalisco.org 
Messenger: omaryahir@hotmail.com 
 
 
 
 


