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Delegación Estatal en Jalisco


ENLACE CONTPAQ
Versión WinZIP
Favor de seguir y leer cuidadosamente cada uno de los pasos.

1. Inicie CONTPAQ.

2. Haga clic en el menú Archivo.

3. Haga clic en la opción Respaldar.

4. Marque la casilla Reducir físicamente los archivos.
5. Haga clic en la opción Fijo.
6. Anote la ruta que se muestra en pantalla esta puede variar de acuerdo a su instalación del CONTPAQ.

7. Posteriormente haga clic en Aceptar.
8. Cuando termine el CONTPAQ de realizar el respaldo ciérrelo.
9. Posteriormente haga clic en Inicio.
10. Luego en Mi PC.

NOTA: Si su sistema operativo es Windows 2000 busque el icono de Mi PC en el escritorio y haga doble clic para continuar.

11. Cuando haga clic en Mi PC se abrirá una ventana, localice ahí la que diga “C:” ó “Disco local (C:)”, y haga doble clic.
12. Aparecerán otras carpetas, ahí localice CompacW y haga doble clic en ella.
13. Posteriormente en donde dice Empresas.

14. Aparecerá una carpeta con la empresa (Este dato lo recabo en el paso 6) haga en esta carpeta doble clic, y posteriormente en la carpeta RESP aquí haga clic con el botón derecho sobre la carpeta.

15. Con esto deberá aparecer un submenú, y en ese submenú mueva el ratón a la opción WinZip.

16. Aparecerá otro submenú, aquí haga clic dónde diga:

“Añadir a: RESP.zip” 

ó 

“Add to RESP.zip”

17. La computadora iniciará automáticamente el proceso de compactación.
18. Cuando termine dejará un archivo RESP.zip que deberá enviarse por correo electrónico a la Delegación Estatal. Recuerde poner en el correo la Delegación que esta enviando el archivo.
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